
 

 

 

 

 

 

 
  

レポート・論文作成の基本ステップ 

6.推敲する 
 

 一度通して読み直す。（友達とお互いにチェックしあうのもおススメです！） 

 文章や表記に問題がないか確認する。 

 必要事項がきちんと書かれているか確認する。（授業名・学籍番号・氏名など） 

5.執筆する 
 

 序論・結論のポイントを意識して本論を執筆していく。 

 引用文献・参考文献をきちんと記載する。 

 

わかりやすい文を 
心がけよう！ 
 

2.テーマを決める 
 

 学術的か？ 

 面白い、興味があると思えるか？ 

 部分的にでも解答できる問題か？ 
 

テーマが決まったら、そのテーマに関する基本知識を身につけよう 

新書は様々な分野があり、コンパクトにまとめられているのでおス

スメです。その他、入門書や、事典などの参考図書でもそのテーマ

の概要を知ることができます 

1.スケジュールをたてる 
 

 出題意図・課題の趣旨を理解する。 

 提出期限・提出方法・文字数を把握し、

以後のスケジュールをたてる。 

余裕を持った 

スケジュールを 

立てよう！ 

3.資料を収集をする 
 

 本や雑誌・論文・新聞・WEB 資料など様々な媒体から幅広く情報収集する。 

  調べた内容はどこに載っていたかも含めて、必ずメモかコピーをとりましょう。 

※図書情報センターのＨＰにある蔵書他情報検索をご利用下さい。 

ＯＰＡＣ・・・・・ものつくり大学図書情報センターに所蔵している資料を調べられます。 

その他検索・・・・資料収集に役立つデータベースサイトへのリンク。 

※ものつくり大学図書情報センターにない資料でも、コピーや現物を取り寄せることができます。（有料） 

※WEB資料は信頼性のある出典のはっきりしたデータベースを利用しましょう。 

 
資料収集でお困りの際は図書情報センタースタッフまでご相談ください。 

ものつくり大学図書情報センター 

4.アウトラインを作る 
 

リスト・思考マップ・情報カードの 

いずれかを作り、整理する。 

 

更に詳しく知りたい人は、裏面の参考図書をご覧ください。 



 

 

論文・レポート作成に役立つ図書  この他にも所蔵しています。OPAC で検索してみて下さい。 

理科系の作文技術 
（新書 407/Ki46） 

理系のための論理が伝わる文章術 

（新書 816/N52） 

論文作成技術書の名著。 

論理的に思考し、文章化するために必要な技術が整理して

書かれている。レポート・論文だけでなく、社会に出ても

報告書等で役にたつ知識を学べます。 

第 1部では論理的文章の読取法、第2部では論理的文章

の作成法について書かれています。 

文章を書くために必要な「論理的に考える」作業。その作

業に必要な「文章を読み取る力」。具体的なレポートの作

成法ではなく、その基本となる論理の扱い方を中心に解説

された本です。 

ゼロからわかる大学生のためのレポート・論文の書き方 

（一般開架 816.5/I75） 
大学生のためのリサーチリテラシー入門 

（一般開架 377.15/Y19） 

はじめてレポートを書く人向けの本。 

評価されるテーマの決め方から、それに沿った資料の探し

方・読み方、レイアウトの仕方に引用のルール、文献リス

トの作り方まで、課題レポート・卒論の書き方とコツを基

本からしっかり学べます。 

これから本格的に研究に取り組む大学２～３年生向けに

書かれた本。 

読む力や情報収集能力などのリサーチリテラシー（＝研究

を遂行するために必要な基礎的能力）についての入門書で

す。 

卒論に取り組む前の基礎力を身に着けることができます。 

 

インターネット完全活用編大学生のためのレポート・論文術 

（新書 816.5/O22） 

論文の教室 : レポートから卒論まで 

（一般開架 816.5/To17） 

これからレポート・卒論を書く若者のために 

（一般開架 816.5/Sa29） 

大学生と大学院生のためのレポート・論文の書き方 

（一般開架 816.5/Y86） 

論文・レポートの基本 : この 1 冊できちんと書ける! 
（一般開架 816.5/I73） 

大学生のためのレポート・論文術 
（新書 816.5/O22） 

これでわかった!レポート作成 

（一般開架 816.5/A58） 

大学生の文章術 : レポート・論文の書き方 
（一般開架 816.5/O91） 

アカデミック・スキルズ大学生のための知的技法入門 

（一般開架 377.15/Sa87） 

知へのステップ : 大学生からのスタディ・スキルズ 

（一般開架 377.15/G16） 

大学生学びのハンドブック : 勉強法がよくわかる! 

（一般開架 377.15/Se22） 

よくわかる卒論・修論のための統計処理の選び方 
（一般開架 417/Ka18） 

卒論執筆のための Word 活用術 

（新書 582.33/Ta84） 

レポートの書き方からプレゼンテーションまで 

 （一般開架 007.6/Ka8） 

 

資料収集に役立つサイト 

CiNii Books 
http://ci.nii.ac.jp/books/ 

全国の大学図書館が所蔵する図書・雑誌を検索できるデータベース 

CiNii Articles 

http://ci.nii.ac.jp/ja 

学術論文情報を検索の対象とするデータベース。一部引用文献情報や本文

も参照可能。 

国立国会図書館リサーチ・ナビ 

http://rnavi.ndl.go.jp/rnavi/ 

調査に役立つ情報が特定のテーマや資料群ごとにまとめられているデータ

ベース。 

 

http://ci.nii.ac.jp/books/
http://ci.nii.ac.jp/ja
http://rnavi.ndl.go.jp/rnavi/

